سازوکار جامع داوری کتاب در انتشارات دانشگاه علوم پزشکی اصفهان

فاز اول: ارائه و ارزیابی اولیه کتاب
مرحله ۱: ارائه اثر توسط نویسنده/مولف
· نویسنده متقاضی، پرونده کامل کتاب را به اداره انتشارات ی از طریق ایمیل، کارتابل و در نهایت به صورت فیزیکی ارائه میدهد. این پرونده باید شامل موارد زیر باشد:
1. فرم درخواست انتشار کتاب(فرم تالیف و ترجمه و فرم اظهار نامه): فرم اطلاعات هویتی نویسنده/نویسندگان، وابستگی سازمانی، مشخصات تماس و هدف از نگارش کتاب.
2. پیشنویس کامل کتاب:  باید مطابق با «راهنمای نویسندگان» انتشارات (از نظر فونت، ساختار فصل‌ها، شیوه ارجاع‌دهی و...) تنظیم شده باشد.
3. چکیده یا خلاصه اجرایی: بیان اهداف کتاب، نوآوری‌ها، گروه هدف (دانشجویان مقاطع خاص، متخصصان، جامعه عمومی و...) و ضرورت تالیف آن.
4. فصلبندی کامل کتاب: شامل عناوین فصل‌ها و چکیده بسیار کوتاه از محتوای هر فصل.
5. پرکردن فرم «تشخیص مشابهت و اصالت اثر:» نویسنده متعهد میشود که اثر کپی‌برداری از منابع دیگر نیست و تمامی منابع را ذکر کرده است.(این کار توسط وزارتخانه متبوع انجام میشود).
6. پروپوزال کتاب (Proposal): شامل توجیه علمی برای نگارش کتاب، بررسی منابع مشابه موجود در بازار و نقاط قوت این اثر نسبت به آنها، و پیشبینی حجم و تعداد صفحات.(این راهنمایی توسط کارشناس انتشارات به نویسندگان ارائه میشود).

مرحله ۲: ارزیابی اولیه توسط کارشناس انتشارات
· کارشناس انتشارات، پرونده را از نظر کامل بودن مدارک و انطباق با خط‌مشی‌های کلی انتشارات (مانند حوزه‌های تخصصی مورد پذیرش) بررسی میکند.
· در این مرحله، یک بررسی اولیه برای تشخیص سرقت ادبی (ارسال به وزارتخانه متبوع، سامانه مداد جهت استعلام) اگر مشابهت غیرمجاز و بالا یا متن یا موضوع تکراری مشاهده شود، پرونده بدون ورود به فرآیند داوری، به نویسنده عودت داده میشود.
· در صورت تایید اولیه، پرونده برای داوری به شورای انتشارات ارجاع داده میشود.

فاز دوم: انتخاب داوران و ارسال اثر
مرحله ۳: انتخاب داوران
· مدیر انتشارات با همکاری اعضای شورا ، کتاب جهت داوری به کمیته تخصصی نشر مربوطه ارسال میگردد.
· معیارهای انتخاب داوران:
· تخصص و سابقه علمی در حوزه موضوعی کتاب.
· داشتن رتبه علمی مرتبط (ترجیحاً استادیار و بالاتر).
· سابقه تالیف، ترجمه یا داوری کتاب/مقاله.
· عدم وجود رابطه شخصی، خصومت علمی یا رقابت مستقیم با نویسنده(گان).
· تعلق داشتن به دانشگاه‌های معتبر داخلی یا بین‌المللی (حداقل یکی از داوران از خارج از دانشگاه علوم پزشکی اصفهان انتخاب شود تا بیطرفی افزایش یابد).
مرحله ۴: ارسال کتاب برای داوری
· کتاب به همراه مستندات مربوطه (فرم اظهارنامه، فرم تالیف ترجمه) از کارتابل و به صورت فیزیکی به کمیته های مربوط ارسال میگردد. 
· «فرم استاندارد داوری کتاب» در سایت انتشارات قابل ملاحظه می‌باشد.
· مهلت داوری معمولاً بین 3 تا 5 ماه در نظر گرفته می‌شود که مصوب شورای انتشارات میباشد.
· هویت نویسنده(گان) از داوران و هویت داوران از نویسندگان باید پنهان بماند.

فاز سوم: فرآیند داوری محتوایی
مرحله ۵: ارزیابی توسط داوران
داوران موظفند کتاب را بر اساس فرم استاندارد داوری که شامل معیارهای کمی و کیفی است، بررسی کنند. این فرم شامل بخش‌های اصلی زیر است:
الف) ارزیابی کلی و کلان:
1. ضرورت و تازگی موضوع: آیا کتاب حاضر خلأ  موجود در مطالب و منابع علمی موجود را پر میکند؟ آیا نسبت به کتاب‌های مشابه، ارزش افزوده و نوآوری دارد؟
2. اهداف و گروه هدف: آیا اهداف کتاب به وضوح تعریف شده؟ آیا محتوا با گروه هدف ادعا شده تناسب دارد؟
3. ساختار و سازماندهی کلی: آیا ترتیب فصل‌ها منطقی و روان است؟ آیا انسجام کلی بین فصول وجود دارد؟
ب) ارزیابی محتوای علمی و فنی:
4. اعتبار و دقت علمی: مطالب از نظر علمی کاملاً معتبر و  به‌روز هستند؟ داده ها و استنادات به درستی استفاده شده‌اند؟
5. پوشش محتوا: آیا تمامی جنبه‌های مهم موضوع به اندازه کافی پوشش داده شده؟ آیا از حشو و اطناب پرهیز شده است؟
6. منابع و استنادات: منابع استفاده شده معتبر، به‌روز و متناسب با موضوع هستند؟ شیوه ارجاعدهی (مثلاً Vancouver) یا ... به درستی و یکدست رعایت شده است؟
ج) ارزیابی نگارش، ظاهر، فرمت کتاب و اینکه مطالب چگونه به خواننده نمایش داده می‌شوند:
7.  روانی و شیوایی بیان: متن از نظر ادبی و نگارشی روان و قابل فهم است؟ از جملات پیچیده و مبهم پرهیز شده است؟
8. یکدستی و انسجام متن: سبک نوشتاری در تمام کتاب یکدست است (به ویژه در تالیف‌های گروهی)؟
9. کیفیت تصاویر، جداول و نمودارها: آیا از نظر فنی با کیفیت و گویا هستند؟ عنوان و منبع آنها به درستی ذکر شده است؟
د) جمع‌بندی و توصیه نهایی:
داور باید یکی از گزینه‌های زیر را انتخاب کند:
۱- قابل قبول برای چاپ در وضعیت فعلی
۲- قابل قبول برای چاپ پس از اعمال اصلاحات جزئی (نیاز به داوری مجدد ندارد)
۳- نیاز به اصلاحات اساسی (نیاز به داوری مجدد دارد)
۴- رد کتاب
· بخش نظرات تخصصی: داور موظف است برای هر بخش از فرم، نظرات دقیق، شفاف و سازنده خود را به همراه شماره صفحه و خط مربوطه ذکر کند. نظرات باید به گونه‌ای باشد که نویسنده بتواند به راحتی آنها را پیگیری و اصلاح کند.
فاز چهارم: جمع‌بندی و تصمیم نهایی شورا
مرحله ۶: جمع‌بندی نظرات داوران
· کمیته های تخصصی نشر مربوطه، نظرات و فرم‌های تمامی داوران را جمع‌آوری و یک خلاصه گزارش و یا از طریق مکاتبه تصمیم نهایی کمیته مربوط به رد یا تصویب کتاب را به اداره انتشارات ارسال میکنند.
مرحله ۷: جلسات کمیته تخصصی نشر 
· کمیته تخصصی نشر با حضور اعضا (از جمله دبیر کمیته و متخصصان مرتبط) تشکیل جلسه میدهد.
· نظرات تمامی داوران به صورت ناشناس بررسی و تحلیل میشود.
· کمیته بر اساس گزارش داوران و با در نظر گرفتن خط‌مشی‌های انتشارات، یکی از تصمیمات نهایی زیر را اتخاذ میکند:
· تصویب برای چاپ: در صورت دریافت حداقل دو نظر مثبت "قابل قبول" از سه داور.
· تصویب مشروط به اصلاحات: کتاب پس از اعمال اصلاحات توسط نویسنده، بدون نیاز به داوری مجدد توسط دبیر کمیته بررسی و تایید نهایی میشود (برای اصلاحات جزئی).
· اصلاحات اساسی و ارسال مجدد برای داوری: کتاب برای داوری مجدد به همان داوران یا داوران جدید ارسال میشود.
· رد کتاب: در صورت دریافت دو نظر منفی از سه داور.
مرحله ۸: ابلاغ نتیجه به اداره انتشارات
· نتیجه نهایی جلسات کمیته تخصصی نشر به همراه گزارش کامل و بدون نام نظرات داوران به صورت رسمی و مکتوب به اداره انتشارات ابلاغ میشود.
· در صورت نیاز به اصلاح، از طرف کمیته تخصصی نشر، مهلت مناسبی (معمولاً ۱ تا ۳ ماه) به نویسنده برای انجام اصلاحات داده میشود.
فاز پنجم: پیگیری پس از داوری (در صورت نیاز به اصلاح)
مرحله ۹: اصلاحات توسط نویسنده
· نویسنده موظف است یک «نسخه اصلاح شده» از کتاب به همراه «پاسخنامه نقطه به نقطه به نظرات داوران» ارائه دهد. در این پاسخنامه، نویسنده دقیقاً توضیح میدهد که چگونه هر یک از نظرات داوران را اعمال کرده و یا در صورت عدم پذیرش نظر، دلیل منطقی و مستند خود را بیان میکند.
مرحله ۱۰: بررسی نهایی و صدور مجوز چاپ
· در مواردی که داوری مجدد نیاز نباشد، دبیر کمیته تخصصی نشر، تطبیق اصلاحات با نظرات داوران را از طریق پاسخنامه و نسخه اصلاح شده بررسی میکند.
· پس از تایید نهایی، مجوز تصویب چاپ برای کتاب صادر شده و از طریق مکاتبه به اداره انتشارات ارسال می گردد.


نکات کلیدی و ضمائم
· [bookmark: _GoBack]راهنمای نویسندگان و داوران: انتشارات باید دو راهنمای جداگانه، شفاف و دقیق برای نویسندگان (برای تنظیم اثر) و داوران (برای ارزیابی) تهیه و در دسترس قرار دهد.
· حقوق معنوی و مادی: قرارداد نشر و مسائل مربوط به حق التألیف باید پس از دریافت مجوز چاپ، به طور جداگانه و شفاف بین نویسنده و انتشارات منعقد شود.
· حفظ بیطرفی و محرمانگی: محرمانه ماندن هویت نویسندگان و داوران و نیز محتوای کتاب در تمام مراحل، یک اصل غیرقابل چشم‌پوشی است.
· زمانبندی: کل این فرآیند، از زمان دریافت کتاب تا ابلاغ نتیجه نهایی، بسته به حجم کتاب و تعداد داوران، باید در یک بازه زمانی ۳ تا 5 ماهه به پایان برسد.
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